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Wichtige Grundbegriffe 
 

Selbstständiges Werk  = Komplettes Werk 
 

         hat einen eigenen 

Eintrag im Bibliotheks- 

katalog 
 

Unselbstständiges Werk = Teil eines  

    kompletten 

Werks 
  

hat meist keinen 

eigenen Eintrag im 

Bibliothekskatalog 
 

 

Unterscheidung anhand der Literaturangaben: 
 

 
Autor des Beitrages 

Titel des Beitrages  

In: Titel der Zeitschrift bzw. des Sammelbandes, 

Publikationshinweise (Verlag, Jahr,  

Heft- bzw. Band-Nr.), Seitenangaben wo der Beitrag im Buch / 

Heft steht 

ISSN bei Zeitschriften, ISBN bei Büchern 
 
 
 
 

  

Dies ist das selbständige Werk unter 

dem es im Bibliothekskatalog gefunden 

werden kann 

In: = unselbständiges Werk 
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Stichwort  =  aussagekräftiges Wort aus  

     dem Titel 
 

     sinnvoll als erster Sucheinstieg 

     sinnvoll zum Suchen von Buchtiteln 
 

 

Schlagwort =  genormter Begriff, der den  

     Inhalt  des Werkes beschreibt 
 

sinnvoll um gezielt nach thematisch 

ähnlichen Titeln zu suchen 

wird in Bibliothekskatalogen manchmal 

auch „Thema“ genannt 

 

 

Beispiel: 

 

 Buchtitel:   „Der beste Freund des Menschen“ 

 

 Stichworte:    Freund, Menschen 

 Schlagwort:   Hund 
 

 

 

 

Einfache bzw. freie Suche = sucht alle Such-

Kategorien ab  
 

         umfassendste Suche  

         häufig (zu) viele Treffer 

         viele irrelevante Titel 
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Wo finde ich wissenschaftliche 

Literatur? 

 

▪ Bibliothekskatalog 

 
 - Universitätsbibliotheken 

 

 - Bayerische Staatsbibliothek 

 

 - Bibliotheken mit „Sondersammelgebieten“,   

  „Fachinformationsdienste für die Wissenschaft“ und 

  „Zentrale Fachbibliotheken“ 

  (Liste auf Wikipedia) 

 

 - andere Spezialbibliotheken  

  (Museen, Ministerien...) 

 

 - Gateway Bayern      Aufsatzsuche plus 

     https://www.gateway-bayern.de/ 

 

 

 

▪ Internet 
 
 - Google Scholar 

     https://scholar.google.com/ 

 

 - BASE (Bielefeld Academic Research Engine) 

     https://www.base-search.net/ 
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▪ Fachdatenbank 

 

 - DBIS (Datenbanken-Infosystem) 
 

zeigt an, welche Datenbanken eine Bibliothek ihren 

Nutzer*innen zur Verfügung stellt, thematisch nach 

Themen geordnet, variiert je nach Bibliothek,  

über die jeweilige Homepage aufrufbar 

    https://www.bsb-muenchen.de/ 

 

 

 

Recherchestrategien 

 

Schneeball-System 
 

Literaturliste eines relevanten Buches sichten und 

bei den gefundenen und relevanten Büchern 

ebenfalls die Literaturlisten sichten usw. 
 

  ●  einfaches und intuitives System  

  ●  viele relevante Treffer 

  ●  Titel werden immer älter 

  ●  Vorsicht vor Zitierzirkeln 
 

 

Vorwärts gerichtete Suche 
 

 Umkehrung des Schneeball-Systems 

 hier wird geprüft, wer aus einem wichtigen 

Werk zitiert 

z.B. über Google Scholar oder Fachdatenbanken 
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- Thematische Suche 

 
= gezielte und systematische Recherche nach 

bestimmten zentralen Begriffen und Schlagwörtern  

 

● umfassende Suche 

● Suchanfragen können sehr genau und speziell  

    formuliert werden => viele relevante Treffer 

● zeitaufwändig und komplex 

● ist nur so gut wie die Quellen und Suchbegriffe 

 

 
 

 Wortliste erstellen 

 

 
 

Thema: 

 

   

 

Kernbegriffe 

 

Begriff 1 Begriff 2 Begriff 3 

 

Synonyme 

 

   

 

Oberbegriffe 

 

   

 

Unterbegriffe 

 

   

 

Verwandte Begriffe 

 

   

 

Übersetzungen 

 

   

 

 Fehlen hier wichtige Begriffe, entgehen einem wichtige Werke! 
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Suchbegriffe findet man in: 

 

• Lehrbüchern 

• Wikipedia-Artikeln 

• Fachlexika 

• als Schlagwort bei bereits gefunden Titeln 

(Klick auf das Kompass-Symbol       der Bayerischen 

Staatsbibliothek und die weiterführenden Links!) 

• Fremdwörterbüchern 

 

 

 

 

Recherchetipps 

 

 Hilfe-Seite bzw. „Suchtipps“ der Suchmaschine bzw. 

 Datenbank lesen 

 

 auf Tippfehler und unterschiedliche Schreibweisen   

 achten 

 

 sowohl Abkürzungen als auch deren Auflösung suchen 

 EU    Europäische Union 

 

 erweiterte Suche nutzen  

 (mehr Möglichkeiten zur Sucheinschränkung) 
 

 Maskieren:  

 Ein Symbol (z.B. das  ?) kann für ein beliebiges Zeichen 

stehen. 

 (sinnvoll, um gleichzeitig nach mehreren Schreibweisen 

zu suchen. Beispiel: Tos?ana) 
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 - Trunkierung: 

  Ein Symbol (z.B. das *) steht für beliebig viele noch  

  nachfolgende Zeichen. 

  (sinnvoll, um nach Wortstämmen zu suchen.) 

  Beispiel: Touris* => findet   touris    m,  

         Touris   tik 

         Touris   mus 

 

  Phrasensuche 

  Umschließen der Suchwörter in „Anführungszeichen“ 

  Diese Worte, sollen in genau dieser Reihenfolge   

  gesucht werden (z.B. ein Buchtitel oder ein    

  feststehender Begriff oder Name). 

  Beispiel: „Der beste Freund des Menschen“ 

 

  Bool’sche Operatoren: 

  Mehrere Suchbegriffe werden zu einer Suchabfrage  

  verbunden bzw. davon ausgeschlossen.  

  Achtung: Auf die Großschreibung der Operatoren   

    achten! 
 

  AND: 

  nur Titel, die alle genannten Begriffe beinhalten 

  Beispiel: Tourismus AND Nordsee 
 

  OR: 

  Titel, die mindestens einen der genannten Begriffe   

  beinhalten 

  Beispiel: Tourismus OR Fremdenverkehr 

 

  NOT: 

  genannter Begriff darf nicht vorkommen 

  Beispiel: Tourismus NOT Dänemark 
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 - Mit Klammern kombinieren: 

  Klammern ermöglichen es mehrere Bool’sche    

  Operatoren miteinander zu kombinieren, ohne dass  

  das Suchprogramm sie „durcheinander wirbelt“. 
 

  = sinnvoll zum effektiven Abarbeiten der Wortliste 

 

  Beispiel: (Tourismus OR Fremdenverkehr) AND   

    (Nordsee OR „Deutsche Bucht“) 
 

 

ACHTUNG: Die genauen Symbole können je nach Datenbank 

unterschiedlich sein. Nicht alle Suchmaschinen und 

Bibliothekskataloge erlauben alle diese Suchvarianten.  

Daher immer die Hilfe bzw. die Suchtipps lesen! 

 
 - Schlagwort-Suche: 

  findet thematisch ähnliche Titel 

   1. passgenauen Titel in Bibliothekskatalog suchen 

   2. Buchtitel anklicken und Schlagwort suchen 

   3. Schlagwort als neuen Suchbegriff verwenden 
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Welche Literatur darf verwendet 

werden? 

 
 

Titel müssen:  

 

       Zitierfähig sein (allgemein zugänglich und damit für 

andere überprüfbar) 

 

Zitierwürdig sein (wissenschaftlich / qualitativ 

hochwertig) 
 

 

Zitierwürdig ist in der Regel alles: 

 

      was in einer Unibibliothek vorhanden ist 

     in einem wissenschaftlichen Verlag erschienen ist 

  (Reed-Elsevier, Wiley-Blackwell, Springer, Taylor &  

  Francis, Sage Publications) 

      in einer Fachdatenbank aufgeführt ist 

      in einer anerkannten Fachzeitschrift erschienen ist 

      den „CRAAP-Test“ bestanden hat 
 

„CRAAP-Test“: 

 

 C = Currency  = Aktualität 

 R = Relevance = Relevanz 

 A = Authority  = Ruf und Kompetenz der 

Autor*in 

A =  Accuracy  =  Richtigkeit, Verlässlichkeit 

P = Purpose  = Zweck 
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bei Zeitschriften: 

Ist es eine peer review – Zeitschrift? 

(peer review = ein unabhängiger Experte begutachtet 

    den Artikel vor Veröffentlichung.  

   = hohes Qualitätsmerkmal) 

Wird die Zeitschrift in anderen wissenschaftlichen 

Quellen zitiert (z.B. in einer Fachdatenbank)? 

 

bei Webseiten: 

Keine Kontrollinstanz: Jeder kann im Internet alles 

behaupten. 

 

Einige Hinweise auf die Qualität: 

 - Impressum der Seite lesen 

 - die Domäne beachten  (.org  /.net  /.com  /.gov) 

 - (Formalien: Rechtschreibung, Gliederung, aktuelle Links) 

 - CRAAP-Test anwenden! 

 

 

 

Wie komme ich an die gefundene Literatur? 
 

Öffentliche Bibliotheken können auf Wunsch benötigte Titel aus 

wissenschaftlichen Bibliotheken bestellen. 

 

Dauer:  1 – 2 Wochen (sofern der Titel vor Ort entleihbar ist) 

Gebühren:  (unterschiedlich je nach Bibliothek,  

    z.Z. in der Stadtbibliothek Germering):  3 Euro  
            pro Titel 
Es gelten die Ausleihbedingungen, die die gebende Bibliothek 

vorgibt (evtl. verkürzte Leihfrist oder Lesen nur vor Ort). 
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Weitere Infos zur Fernleihe unter:  

https://www.stadtbibliothek-germering.de/    Fernleihe  

 

 

 

 
 

Fazit: 
 

Eine Literaturrecherche ist zeitaufwändig. 

Plant daher genügend Zeit ein! 

 

 

Viel Freude und Erfolg beim Recherchieren! 

 

https://www.stadtbibliothek-germering.de/

